MAZGIRT KAYMAKAMLIGI HIZMET SATANDARDI TABLOSU

SIR

NO

VATANDASA SUNULAN HiZMETIN ADI

BASVURUDA ISTENILEN BELGELER

HIZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI

(EN GEC SURE )

Tasinmaz Mal Zilyetligine Yapilan Tecaviizlerin Vali ve
Kaymakamliklarca Onlenmesi Yollart

-Matbu Dilekge,
-Kira Kontrati,
-Tapu Belgesi.

15 Giin

Lokal (ickisiz/Igkili) izin Belgesi Diizenlenmesi

Dilekge ekine asagida belirtilen belgeler eklenir:

1-Lokal agilmas1 konusunda alinmis yonetim kurulu kararinin 6rnegi,
2- Lokal olarak agilacak yerin tapu senedi drnegi, kiralik ise kira
kontratinin 6rnegi,

3- Ana gayrimenkuliin tapu kayitlarinda mesken olarak goriinen yerler
icin kat maliklerinin oy birligi ile aldiklari kararin rnegi, mesken ve
isyerinin birlikte yer aldig1 binalarda mesken sahiplerinin tamaminin
onay1 Ve isyeri sahiplerinin oy ¢oklugu ile aldiklar1 kararin 6rnegi, is
hanlarinda ise yonetim kurulu karar1 6rnegi,

4-Yapi kullanma (iskan) izin belgesi, bu belgenin bulunmadig:
durumlarda ise ilgili belediyeden alinacak s6z konusu yerin lokal
olarak kullanilmasinda sakinca olmadigina dair belge; bu alanlar
disindaki lokaller i¢in Bayindirlik ve iskan Miidiirliiklerinden alinacak
lokal olarak kullanilmasinda sakinca olmadigina dair belge.

30 Giin

634 sayil1 Kat Miilkiyeti Kanununa 2814 sayili Kanunla
eklenen Ek-2 madde geregince; Gorevleri nedeniyle tahsis
edilen ortak kullanim alanindan (Disaridan atanan
Yonetici, Apartman Gorevlisi, Bekei) Tahliye islemi

Dilekge ekine asagida belirtilen belgeler eklenir:

1-Bagvuruda bulunan Yonetici ise Yonetici olduguna dair karar drnegi,
kat maliki ise tapu kayit 6rnegi,

2-Tahliyesi istenilen kimsenin igine son verildigine yonetici/yonetim
kuruluna yetki verildigine dair kat malikleri

kurulu karari,

3- Is akdinin sona ermesine bagl olarak gérevi nedeniyle tahsis olunan
dairenin bosaltilmasina dair ilgiliye génderilen ihtarname,

4-Isine son verilen kimsenin ¢alistig1 siireye ait aylik alacaklar1 varsa
ihbar ve kidem tazminatlarinin karsilandigina veya giivence altina
alindigina dair belge 6rnegi,

15 Giin
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Tiiketici Sorunlar1 Bagvurusu

Matbu Dilekge ekine asagida belirtilen belgeler eklenir.
1-Fatura

2-Satis Fisi

3-Garanti Belgesi

4-S6zlesme vb.

6 ay iginde goriigiiliir ve
karara baglanir. Yapilan
bagvurunun niteligi,
basvuru, mal ve
hizmetin 6zelligi gibi
hususlar dikkate
alinarak, karar siiresi en
fazla 6 ay daha
uzatilabilir.

Ticari Amagla Internet Toplu Kullamim Saglayici Izin
Belgesi

Bagvuru Belgeleri

1-Matbu Dilekce

2-Isyeri Agma ve Calisma Ruhsatinin ash ya da Belediyeden onayli bir
ornegi,

3-Vergi Levhasi

4-Ruhsat sahibinin/Sorumlu Miidiiriin niifus ciizdan fotokopisi
5-Telekomiinikasyon Kurumunda alinan sabit IP s6zlesmesi,

6-TIB onayl filtre programi

15 Giin

“Apostille” tasdik serhi

Idari nitelikteki belgelerin tasdikinde Ilgemiz smirlari igerisinde
bulunan resmi ve 6zel okullar, Universiteler, Mazgirt Niifus
Miidiirliigi tarafindan diizenlenen belgeler noter onayli belgelerin imza
tasdiki islemi. (tasdik edilecek belgenin BELGEYI GETIRECEK
KISININ T.C. Kimlik Numarasi yer alan kimligi,

Belgeyi getiren kisi, yabanci ise pasaportu veya ikametgah tezkeresi.
Sirketler veya vize firmalari tarafindan farkl kisilere ait belgeler
getirilmesi halinde, sirketin antetli kagidina diizenlenmis ve kisilerin
isimlerinin yer aldig liste

BASVURU ANINDA

Insan Haklari Thlalleri Basvurusu

Dilekge.

30 Giin

5434 Sayili Emekli Sandig1 Kanunu Geregince

(Muhtaglik Karart)

1- Matbu Dilekge,

2- Mal Bildirim Formu (2 Adet),

3- Niifus Ciizdam Fotokopisi,

4- Ogrenci ise 6grenci olduguna dair belge, ¢alistyor ise bordro
5- Saglik Kurulu Raporu (%40 ve iizeri)

YAPILAN
TAHKIKATIN
BITTiGI TARIHTEN
ITIBAREN

4982 Sayili Bilgi Edinme Kanunu Geregince Basvuru

15 Giin
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10

Dernek Kurulusu

1-Dernek kurulus bildirimi (2 adet)

2-Dernek Tiiziigi (2 adet)

3-Kurucularin T.C. Kimlik numarasi beyani (2 adet)

4-Yazisma ve tebligat alma yazis1 (2 adet)

5-Kurucularin arasinda yabanci uyruklular varsa, bunlarin Tiirkiye’ de
yerlesme hakkina sahip olduklar1 n1 gosterir belgelerin fotokopisi (2
adet)

6-Kira Sozlesmesi (2 adet)

7 Giin

11

3071 Sayili Dilek¢e Kanunu Geregince Basvuru

Dilekge,

30 Giin

12

Siyasi Partilere Ait Is ve Islemler

1-Dilekge

2-Atama Yetki Belgesi ve Yonetim Kurulu Cizelgesi

3-Uyelere ait 3’ er adet Niifus Ciizdan1 Sureti, ikametgah {lmuhaberi,
Adli Sicil Kaydi

BASVURUNUN
YAPILDIGI GUN
ISLEME ALINIR.

13

Yurtdis1 Bakim Belgesi Onay1

1-Matbu Bakim Belgesi Formu
2-Vukuath Niifus Kayit Ornegi

10 Dakika

14

2960 sayil1 Yardim Toplama Kanunu geregince yetki
belgesi diizenlemesi

Basvuru belgeleri

1-Dilekge

2Toplanacak yardim miktarini belirleme yarayacak kesif 6zeti, rapor,
3-Niifus Ciizdan1 Fotokopisi

4-Ikametgah Belgeleri

2 Ay

T.C. MAZGIRT KAYMAKAMLIGI HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde, hizmetin belirtilen siirede tamamlanmasi

durumunda ilk miiracaat yerine basvurunuz.

ilk Miracaat Yeri:

isim: Yasemin iLASLAN BULUT
Unvan: Yazi isleri Miidiiri
Adres: Mazgirt Kaymakamligi
Tel: 0428 3112002

Faks: 0428 311 22 30

e Posta:

ikinci Miiracaat Yeri:

isim: Kenan AKTAS

Unvan: Mazgirt Kaymakami
Adres: Mazgirt Kaymakamligi
Tel: 04283112002




