MAZGIRT ILGE NUFUS MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

HiZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI
(EN GEG)

HiZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER

1- Sag olarak dinyaya gelen her cocugun, dogumdan itibaren otuz gln icinde nufus
mudurligune bildirilmesi zorunludur.

2- Bildirim; ana, baba, vasi veya kayyim bunlarin bulunmamasi halinde, ¢ocugun buyuk ana,
blylk baba veya ergin kardesleri ya da c¢ocugu yaninda bulunduranlar tarafindan, evlilik
disinda dinyaya gelen ¢ocuklarin bildirimi ise ana, ananin kuguk, kisith veya 6lmuis olmasi ya
da velayetin kendisinden alinmis olmasi durumunda ¢ocuk igin atanacak vasi veya kayyimlari
tarafindan veya velayetin babaya verilmesi durumunda baba tarafindan yapilir.

3- Bildirimde bulunacak kisiye ait nufus ciizdani/T.C. Kimlik karti, siriict belgesi, pasaport,

1 Dogum evlenme clizdani, memur ciizdani basin karti, avukat kimlik karti belgelerinden biri ile 15 dk.
basvurulmasi zorunludur.
4- Evlilik oncesi dogan c¢ocuklarin dogum bildirimi, anne ve babanin birlikte muracaati ile

yapilir.

5- Saglik kuruluslari ve saglk kurulusu diginda saglik personeli nezaretinde gergeklesen
dogumlar, saglik kurulugsunda veya saglik personeli nezaretinde oldugunu ispatlayan rapor
veya belge ile dogum bildirimi yapilabilir. Saglik personelinin takibi diginda dogan ¢ocuklarin
bildirimi ise s6zlu beyan ile yapilabilir. Ancak, bildirimde bulunan anne veya babanin s6zlu
beyanlarinin dogrulugu mulki idare amirinin emri ile aile hekimlerince arastiriimasi sonucu
tescil islemi gerceklestirilir.

1- Olim olayinin bildiriimesi, dlim olayinin haber alindigi tarihten itibaren yetkili makam ve
gorevlilier (6lim olayl kdyde meydana gelmisse; varsa saglk kurulusu yetkilileri, yoksa kdy
muhtari, hastanede meydana gelmisse saglik kurulusu yetkilileri, adli olaylarda ve kazalarda
ise Cumhuriyet Bassavciliklari) tarafindan diuzenlenen 6lum tutanaklarinin (2 nisha) en geg on
gun iginde, nufus mudurligune verilmesi veya gonderilmesi suretiyle yapilir. Yukamlaliklerini
yasal siresi icinde yerine getirmeyen kamu goérevlisi hakkinda 61,00 TL. idari para cezasi

” uygulanir.
2 Oliim - 15 dk.

2- Kanuni sure gegtikten sonra nufus madurliklerine gelen 6limlere ait tutanaklar resmi saglik
kurumlari kayitlarina veya diger resmi belgelere dayanilarak dizenlenmis ise isleme alinir.

3- Olmiis oldugu halde aile kitiigiinde sag gériinen kayitlarda ise; élen kisinin yakinlarindan
olum olayini gdsterir resmi bir belge ile belge sunulmadigi takdirde, basvuru tzerine, 6lim
beyaninin dogrulugu tahkik ettirilir. Tahkikat sonucunda kiginin 6li oldugunun tespiti halinde,
dizenlenecek 6lum tutanagi mulki idare amirinin emri ile isleme konulur.



Evilenme

Bosanma

Tashih
(Kayit Duizeltme)

Tanima

1- Evlendirmeyi gerceklestiren ilce muftilikleri, kdy veya belediye evlendirme memurlugunca
dizenlenmis, 2 nisha Evlenme Bildirimi formunun on giin icinde Mudurligimuze verilmesi
veya gonderilmesi halinde kigilerin kayitlarina islenir. YUkdmlUlUklerini yasal suresi iginde
yerine getirmeyen kamu goérevlisi hakkinda 61,00 TL. idari para cezasi uygulanir.

1- Bosanmay! gerceklestiren mahkemece dizenlenmis bosanma karari ve kesinlesme
serhinin asillarindan 2 nisha, mahkeme tarafindan on gin iginde Mudurligimuze verilmesi
veya gonderilmesi halinde kisilerin kayitlarina islenir. YukumlalUklerini yasal siresi icinde (on
gun) yerine getirmeyen kamu gorevlisi hakkinda 61,00 TL. idari para cezasi uygulanir.

1-Tashih (Kayit Duzeltme) olayini gergeklestiren mahkemece duzenlenmis tashih karari ve
kesinlesme serhinin asillarindan 2 nisha mahkeme tarafindan on gun iginde Mudurligumuze
verilmesi veya gonderilmesi halinde kigilerin kayitlarina iglenir.YukumlalUklerini yasal suresi
icinde (on gun) yerine getirmeyen kamu gorevlisi hakkinda 61,00 TL. idari para cezasi
uygulanir.

1- Tanima; babanin yazili basvurusu Uzerine mahkemede yapilmissa mahkeme tarafindan,
notere basvurusu Uzerine diizenlenen senetle yapiimissa noter tarafindan tanimanin yapildigi
tarihten itibaren on glin icinde ntifus mudurligtne bildirilir.

2-Tanimanin nufus madurliginde yapilmasi halinde, basvuru sahibi babanin kimligini
kanitlayan; nufus cuzdani/T.C. Kimlik karti, suricu belgesi, pasaport, evlenme cltizdani, basin
karti, avukat kimlik karti belgelerinden biri ile yazili basvurusu zorunludur. Babanin yazih
basvurusunda annenin kimlik bilgilerine ve ¢ocuk nifus aile kutlklerine kayith ise gocugun
kimlik bilgilerine de yer verilir.

3-Cocuk, nufus aile kutuklerinde kayith degil ise, tanima olayinda ayrica dogum bildiriminde
belirtilen hususlara uyulmasi gerekir.

1- Dayanak belgesinde bulundugu halde nifus kutuklerinde/elektronik ortamda hatali veya
eksik olarak tescil edilen ya da hi¢ yazilmayan bilgiler maddi hata kapsaminda degerlendirilir.
Kigilerin kayitlarinda meydana gelen maddi hatalarin duzeltiimesi sahislarin veya kamu kurum
ve kuruluslarinin yazili bagvurulari Gzerine, dayanak belgelerine istinaden gerekli dizeltmeler

yapllir.

15 dk.

15 dk.

15 dk.

15 dk.

20 dk. (ilge idare
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Diger Olaylar
(Maddi Hatalar)

T.C. Kimlik Karti

Uluslararasi

AT _ A"

2- 5490 sayilh Nufus Hiz.Kan. Gegici 8'inci maddesi geregince; 19/10/2017 tarihinden itibaren,
kisinin iki yil icerisinde (03/11/2019 tarihine kadar) yerlesim yerinin bulundugu niifus
miudirliigiine yazili olarak basvurmasi kaydiyla, 21/6/1934 tarihli ve 2525 sayili Soyadi
Kanununun 3 Gncl maddesine aykiri soyadlari ile yazim ve imla hatasi veya dizeltme isareti
kullaniimamasindan kaynaklanan anlam degisiklikleri bulunan ad ve soyadlari, mahkeme
karari aranmaksizin, ilge idare kurulunun verecegi kararla bir defaya mahsus olmak Uzere
degistirilebilir.

1- ik defa T.C. kimlik karti basvurusu; niifus clizdani, siriicii belgesi, pasaport, uluslararasi
aile cuzdani, memur cuzdani, basin karti, avukat kimlik karti gibi kimligini kanitlayan
belgelerden biri, son alti ay iginde ¢ekilmis 1 adet biyometrik fotograf ve kimlik bedelinin; vergi
dairesine, anlasmali bankalara ve PTT'ye yatinildigina dair belge ile Turkiye'nin herhangi bir
yerindeki nufus muduarligune yapilabilir.

2- Nufus cuzdaninin kayip, ¢ok eski, tahrip olmus, mihuri-seri ve numarasinin okunmadigi,
kimligini kanitlayan herhangi bir belge ibraz edememesi halinde, 15 yasini doldurdugu halde
nifus clzdaninin fotografsiz olmasi durumunda; basvuruda bulunacak kisinin kimligini
dogrulamak amaciyla, anne/baba/es/ergin kardes/ergin cocuklardan biri ile birlikte muracaati
aranir.

3- 15 yas ve Uzeri kisilerin biyometrik verileri alinacagindan sahsen basvurmalari zorunludur
(T.C. kimlik karti basvurularinda vekaletname yolu ile islem yapilamayacaktir.). Kisinin T.C.
kimlik karti ergin olanlarin (18 yasindan buyulklerin) kendilerine veya bagvuru esnasinda
bildirecegdi kisiye, ergin olmayanlarin (18 yasindan kuguklerin) ise ana veya baba ya da vasileri
ile cocugu aile kitiklerine tescil ettirmek igin bildirimde bulunma yetkisi olan kisiye verilmesi
esastir. Evlilik birliginin mahkeme karari ile son bulmasi halinde ergin olmayan ¢ocugun T.C.
kimlik karti basvurusu velayete haiz olan ana veya baba tarafindan yapilir ve T.C. kimlik karti
basvuru yapan ana veya babaya verilir. Ergin olmayan ¢cocugun ana ve babasi yurt diginda
veya 0lmus ise mahkeme tarafindan vasi tayin edilen kisi T.C. kimlik kartini almaya yetkilidir.

4- Biyometrik veri alinmasina engel teskil edecek uzuv eksikligi/uzuv nakli olmasi halinde fiziki
durumun eksikligini gosterir belge/rapor ile, akil saghg! veya noérolojik rahatsizliklar nedeniyle
icinde bulundugu durumun hukuki anlam ve sonugclarini algilayamayan ya da davraniglarini
yonlendirme yeteneg@i 6nemli derecede azalmis olan on bes yasini tamamlamamis ¢ocuklar ve
buyukler adina; veli, vasi veya kayyimin ibraz edecegi rapor ile basvurulmasi gerekmektedir.

1- Adres Kayit Sisteminde adres bilgisi bulunan kisiler sahip olduklari nufus cizdani/T.C.
kimlik karti ve son alti ay icinde gekilmis, eslere ait ikiser fotograf ile Turkiye'nin herhangi bir
yerinde, uluslaraarasi aile cuzdanini degistirebileceklerdir. Aile clzdani evlilik devam ettigi
surece eslerden biri tarafindan teslim alinabilir.

Kurulu tarafindan
alinacak kararlarda bu
sure uzayabilir.)

15 dk.

15 dk.



10

11

12

Alle Luzaanli

Adres Beyani

Cok Vatandashk

Sakli Nifus

2- Uluslararasi aile cuzdaninin kayip olmasi durumunda; Adres Kayit Sisteminde kayitli
bulundugu yerlesim yeri adresi/diger adres muhtarligi veya ¢ahlstigi kurum yetkilisi tarafindan
dizenlenecek Uluslararasi Aile Clizdani Talep Belgesi istenecektir.

1- 18 yasini doldurmus kisiler kimligini kanitlayan; nlfus cuzdani/T.C. kimlik karti, strtcu
belgesi, pasaport, uluslararasi aile cizdani, memur ctzdani, basin karti, avukat kimlik karti
gibi kimligini kanitlayan belgelerden biri ile adres degisikliklerini 20 is gunu iginde o yerin nufus
middrliklerine beyanda bulunabileceklerdir. Beyanda bulunulacak adresin MERNIS ortaminda
bos olmasi halinde herhangi bir belge istenmeden kendileri ile birlikte, daha 6nce ayni konutu
paylasan aile bireylerinin (bekar olanlarin) yerine de adres beyaninda bulunabileceklerdir,
beyan edilen adresin Sistem Uzerinde dolu gorinmesi halinde, kendilerine ait bir fatura
(elektrik, su, telefon, dogal gaz, vb., faturada agik adres yazili olmak sartiyla) istenecektir.
Suresi iginde adres beyaninda bulunulmamasi halinde 71,00 TL. Gergcede aykiri adres
beyaninda bulunulmasi halinde ise 1.469,00 TL. idari para cezasi uygulanir.

1- Istegi belirten form dilekge (Vat-12)

2- Nufus cliizdani veya ornegi

3- Yabanci devlet vatandasligini hangi tarihte kazandigini gosterir kimlik bilgilerini iceren ve
usullne gore onaylanmis belgenin noter tasdikli Turkge tercimesi

4- Yabanci devlet vatandasligini kazanma sirasinda yabanci ad ve soyad alinmis ise bu
durumu gosteren usullne gore onaylanmis belgenin noterden tasdikli Turkce tercimesi

1-Muhtar ve en az iki Uye tarafindan onayli, Sakli Nufus Bagvuru ve Mulakat Formu (Nufus
Muduarliganden temin edilir.)

2-Sakli Niifus Sorusturma Formu (Niifus Miidirligiince il Eniyet Mudurligi, | Jandarma
Komutanhgi ve il Gog idaresi Mudurliigiine génderilir.) 3-
Sorgulama Raporu (Nufus Mudurligua tarafindan diizenlenir.) 4-
Vatandaslik Durumu Dizguin Olmayan Kisiler Kitigtinden alinan kayit érnegi (Nifus
Muduarlagu tarafindan dizenlenir.)

5-Kimlik Tespit Formu

6-Molekuler Genetik Raporu (Anne/baba/kardeslerinden birinden, kamu saglik
kurum/kurulusunca soybagi tespiti testini gerceklestiren rapor sonucu)

7-Son alti ay icinde cekilmis iki adet fotograf

8-Dogum Bildirimi

9-Arsiv Arastirmasi sonuglarini gésteren belgelerden olusan dosya kara alinmak Gzere
Bakanhga gonderilir, Bakanlik kararina gore islem yapilir.

5 dk.

20 dk.

30 gun (Diger
kurum/kuruluslarca
yapilacak is ve
islemler olmasi,
ayrica, Bakanlik
kararinin alinmasi
gerektiginden hizmetin
tamamlanmasi
suresinde degisiklik
olabilir.)
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14

15

isim Denklik Belgesi

Mavi Kart

Niifus Kayit Ornegi

Yerlesim Yeri /
Diger Adres Belgesi

C.nak Nilli Ralaealarin

1- Yazil Basvuru (Dilekge)

2- Mernis Sisteminde 6nceki ad ve soyadi bilgisi var ise belge diizenlenir.

3- Mernis Sisteminde dnceki ad ve soyad: bilgisi yok ise Pasaportunun veya Yabanci Ulkeye
ait Kimlik Belgesinin Noter Tasdikli Tercimesi istenir. Mernis Sisteminde tamamlanir ve belge
duzenlenir.

4- Onceki ad ve soyad bilgisinde hata oldugu tespit edilirse belgeler Genel Midirlige intikal
ettirilir.

1- Dogumla Turk vatandasi olup da ¢ikma izni almak suretiyle Turk vatandashgini kaybedenler
ve bunlarin 5901 sayili Turk Vatandasligi Kanununun 28 inci maddesinde belirtilen
altsoylarinin kayitlarinin elektronik ortamda tutuldugu mavi kartlar katiginde yer alan kaydin
sahipleri; yenileme, degistirme veya kayip nedeniyle, iki adet fotograf ile birlikte, yabanci tlke
makamlarinca verilmis olan kimlik belgesi ya da pasaport ibraz edilmek suretiyle miracaat
edilmesi halinde duzenlenerek ilgilisine verilir.

1-  Kiginin kimligini kanitlayan; nufus clzdani/T.C. kimlik karti, surucl belgesi, pasaport,
evlenme clzdani, basin karti, avukat kimlik karti belgelerinden biri ile sahsen bagvurmasi
halinde, kendisine veya bunlarin egleri ile veli, vasi (vasi karari), alt ve Ust soylari ya da bu
kisilere ait vekillik belgesini ibraz edenler Nufus Kayit Ornegini alabilir.

2- Kamu kurum ve kuruluslarinca yuratilen is ve islemlerinde nufus kayit érneklerini KPS
(Kimlik Paylagim Sistemi) ile dogrudan ve aninda temin edebildikleri, bu nedenle
vatandaslardan niifus kayit érnegi istenmeyecegdi, KPS'den alinamadigi takdirde, Mlki idare
Amirligi kanaliyla yazili olarak bagvurmak ve istem nedenini acik¢a belirtmek suretiyle, Muallki
idare Amirinin emri ile bir baskasinin Nifus Kayit Ornegini alabilir (Mahkemeler bu hikmiin
disindadir). Ayrica, Nifus Kayit Ornegi e-devlet lizerinden temin edilmekte olup, tim kamu
kurum ve kuruluslarinda kabul edilmektedir.

1- Kiginin kimligini kanitlayan; nufus clzdani/T.C. Kimlik karti, siricli belgesi, pasaport,
evlenme clzdani, basin karti, avukat kimlik karti belgelerinden biri ile sahsen bagvurmasi
halinde kendisine ait Yerlesim Yeri/Diger Adres Belgesini alabilir.

2- Kamu kurum ve kuruluglarinca yuratulen is ve islemlerinde yerlesim yeri/diger adres KPS
(Kimlik Paylasim Sistemi) ile dogrudan ve aninda temin edebildikleri, bu nedenle
vatandaglardan Yerlesim Yeri/Diger Adres Belgesi istenmeyecegi, KPS'den alinamadigi
takdirde, Mlki idare Amirligi kanaliyla yazili olarak basvurmak ve istem nedenini acikga
belirtmek suretiyle, Milki idare Amirinin emri ile bir bagkasinin yerlesim yeri bilgilisini alabilir
(Mahkemeler bu hilkkmiin digindadir). Yerlesim yeri belgeleri de Nifus Kayit Ornekleri gibi e-
devlet Uzerinden temin edilebilmektedir.

1- Kisinin kimligini kanitlayan; nifus cuzdani/T.C. kimlik karti, strlcl belgesi, pasaport,
evlenme clizdani, basin karti, avukat kimlik karti belgelerinden biri ile basvurusu zorunludur.

2- Dilekge (Sahsen basvuruda dilekge aranmaz.)

15 dk.

10 dk.

3 dk.

3 dk.
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. i _ . . .. . - ' . . e . 5 dk-
B 3- Evlenme Ehliyet Belgesi talep eden kisinin evienecegi kisi yabanci uyruklu ise ilgiliye ait

kimlik bilgilerini ve medeni hal bilgisini gosterir usuline gore onaylanmis belgenin noter tasdikli
Turkge tercimesi.

4- Vekillik belgesi ile yapilan muracaatlarda vekillik belgesi istenir.

Bilgi Edinme 1- Kagit ortaminda veya elektronik ortamda, basvuru yapan kisinin; adi, soyadi, imzasi, ve ©I9! veya ?elg%/e erib§im
18 Basvurusu oturmalis adresi bilgilerinin yer aldidi, Bilgi Edinme Basvuru Formu veya dilekge ile bagvuran Svus:'gﬁ 32;630 (c(Jct):z)eiz)
(CiMER) herkes bilgi edinme hakkina sahiptir. giind icinde sonuclandirilir.
S 1- Kiginin kimligini kanitlayan; nufus ctizdani/T.C. kimlik karti, strlcl belgesi, pasaport,
Din Bilgisi evlenme clizdani, basin karti, avukat kimlik karti belgelerinden biri (18 yasindan kiigiiklerin din
19 Degisikligi/Kizhik bilgisi degisikligine iliskin talepler anne ve babanin birlikte miracaati aranir.) ile basvurusu 15 dk.

Soyadini Kullanma  zorunludur.
2- Talep dilekgesi
Niifus Olaylari ile ilgili 1- Kisinin kimligini kanitlayan; niifus ciizdan/T.C. Kimlik karti, sdriicii belgesi, pasaport,
Taleplerin ve Sorunlarin evlenme clizdani, basin karti, avukat kimlik karti belgelerinden biri ile bagvurusu zorunludur.
incelenerek
Sonuglandiriimasi

20 15 dk.

2- Talep dilekgesi.

NOT: Hizmetin tamamlanma siiresi, sirasi gelen basvuru sahibi isleminin baslatiimasindan tamamlanmasina kadar gegen siiredir. Basvuru
esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede
tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat ya da ikinci miiracaat yerine
basvurunuz. 03/04/2019

ilk Miiracaat Yeri:Niifus Madirligi ikinci Miiracaat Yeri  : Mazgirt Kaymakamlig

Adi Soyadi : Gulay TUNC Adi Soyadi : Kenan AKTAS

Unvan : Nifus Muduri Unvani : Kaymakam

Adres : Eltihatun Mah. Adres : Eltihatun Mah.

Cumhuriyet Meydani Hikumet Cumhuriyet Meydani Hukimet Konagdi Kat:2 No:11/204 Mazgirt
Konagi Kat:2 No:11/204 Mazgirt

Telefon : (428) 311 20 44 Telefon 1 (428) 311 20 02

Faks :(428) 311 20 44 Faks : (428) 311 20 02

imza ve Miihiir :



