MAZGIRT MALMUDURLUGU
KAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

(MUHASEBE -VEZNE SERVISi)

SIRA NO

HiZMETIN ADI

~ BASVURUDA
ISTENEN BELGELER

HiZMETIN
TAMAMLANMA

SURESI(ENGEG)

Herturlh gelirin Tahsil Edilmesi

1-Konusuna Gore ;
a) ilgili idarenin yazisi
b) Mahkeme karari
c) idari para cezasi karar tutanagi
d) Ecrimisil ihbarnamesi
e) ilgilinin beyani

15 DAKIKA

Adli Teminat islemleri

1-Tahsilinde Mahkeme karari
2-iadesinde
a)Mahkeme Karari
b)Alindinin ash
c)Hak sahibi disindakilere yapilacak iadelerde yetki belgesi

15 DAKIKA

Teminat Alinmasi

1-ihaleyi yapan kurumun yazisi
2-Teminat olarak kabul edilecek degerler

15 DAKIKA

Kesin Teminat iadesi

1-ihaleyi yapan kurumun iligiksizlik yazisi

2-Alindi Belgesi

3-SGK iligiksizlik belgesi

4-ihale konusu is ile ilgili vergi borcu bulunmadigina dair belge

5-Nakit teminatlarin iadesinde ilgilinin Banka hesap bilgilerini gosterir dilekce
6-Hak sahibi digindakilere yapilacak iadelerde yetki belgesi

45 DAKIKA

Gegici Teminat iadesi

1-ihaleyi yapan kurumun iligiksizlik yazisi

2-Alindi Belgesi

3-Nakit teminatlarin iadesinde ilgilinin Banka hesap bilgilerini gosterir dilekce
4-Hak sahibi digindakilere yapilacak iadelerde yetki belgesi

45 DAKIKA




1-Alindi Belgesi
2-ligili idarenin veya mahkemenin iadeye iligskin yazisi

6 [Butge Gelirlerinden red ve ladeler | i igilinin Banka hesap bilgilerini gosterir dilekge 1 SAAT
4- Hak sahibi disindakilere yapilacak iadelerde yetki belgesi
7 Mahsup bel_ge3| ”!t‘?"g"?de . Kimlik numarasini veya vergi numarasini iceren dilekge 10 DAKIKA
muhasebe islem fisi verilmesi
1-ilgilinin banka hesap bilgilerini ve kimlik numarasini iceren dilekge
: . . 2-Alind1 Belgesi (Dlzenlenmig olmasi halinde) i
8 Emanet iade iglemleri ) . - o 30 DAKIKA
3-GereKli hallerde idarenin iade yapilmasina iliskin yazisi
4- Hak sahibi disindakilere yapilacak iadelerde yetki belgesi
9 Kay_bgdilen allngh bel_geleri iGin 1-Dilekge _ 1 SAAT
tastikli suret verilmesi 2-Gazete ilani
10 Odeme Emri Belgelerinin édenmesi | M.Y.H.B.Y.'ne gdre ekinde bulunmasi gereken belgeler 4 iS GUNU
1 - Emekli kesenekleri
2-SGK
3 -lcra
11 Emanet Odeme Islemleri 4 - Sendika 1 GUN
5 - Vergi borcu ¢ikisl
6 -S.Al
7 - Polsan

8 - ilksan-ikraz

MAZGIRT MALMUDURLUGU




KAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

( GELIR SERVISI )



HIZMETIN TAMAMLANMA SURESI (EN GEQ)

SIRA HiZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER
NO
1- ise baglama /birakma bildirimi
MUKELLEFIYET TESISI 2- Kimlik Fotokopisi
3-kira kontrati 3 GUN
1 ISE BASLAMA
1-Isi terk dilekcesi
2-en son kullanilan belgelerin en son
ciltleri
3-0kc levhasi
2 ISI TERK
15 gun
1-BEYANNAME, HARC TAHSIL
MUZEKKERESI 5 DK
3 TAHAKKUK IDARI YAPTIRIM KARARLARI
4 TAHSILAT TAHAKKUK FISi IBRAZI 3 DK
5 VERGI HATALARININ 1-Dilekce 15 glin
DUZELTILMESI 2-VDA asli
6 CEZA 1- dilekge 15 dakika
INDIRIMIUYGULAMASI 2- Ug aylik 6deme siiresiigin teminat
7 INTERNET SIFRESI 1-Elektronik Beyanname génderme talep 1 Saat
formu
8 TARHIYAT SONRASI 1-Dilekce 60 gln
UZLASMA 2-Yetki belgesi(tiizel kisiler igin
3-Kimlik Belgesi
ISIN NEVI ILE ILGILI ILGILI MAKAM
VEYA KIS
TARAFINDAN IMZALI HIZMETIN 15-20 DK
9 DIGER HiZMETLER IFASINI BELIRTEN YAZI RESMI EVRAK .

VB




Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen stirede
tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine
basvurunuz.

ILK MURACAAT YERI _: IKINCi MURACAAT YERI:
isim  : Serkan OTER isim  : Kenan AKTAS

Unvan : Malmidara V. Unvan : Kaymakam

Adres : Mazgirt MalmudurlGgu Adres : Mazgirt Kaymakamhgi
Tel 10428 3112004 - 3112092 Tel :0428 3112002

Faks :0428 3112030

E-Posta :soter@muhasebat.gov.tr



